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Yth.  
1. Kepala Pusdiklat Tenaga Administrasi 
2. Kepala Balai Diklat Keagamaan Seluruh Indonesia 
 
 

Dengan hormat, dalam rangka melaksanakan Proyek Realizing Education’s Promise: 
Support to Indonesia’s Ministy of Religious Affairs for Improved Quality of Education 
(Madrasah Education Quality Reform), Pusdiklat Tenaga Teknis Pendidikan dan 
Keagamaan akan menyelenggarakan Pelatihan Penguatan Kapasitas Pegawai 
Pusdiklat dan Balai Diklat yang diikuti oleh 40 orang peserta. 

Sehubungan dengan hal tersebut, kami mohon bantuan Saudara menugaskan Calon 
Peserta untuk mengikuti pelatihan dimaksud, dengan ketentuan sebagai berikut: 

1. Pelaksanaan 
Hari, tanggal  : Rabu-Senin, 10 s.d. 15 November 2021 
Check in    : Rabu, 10 November 2021 pukul 12.00-17.00 WIB 
Pengarahan  : Rabu, 10 November 2021 pukul 17.00-18.00 WIB 
Pembukaan  : Rabu, 10 November 2021 pukul 19.30 s.d. Selesai 
Tempat    : Sotis Hotel Faatehan Jakarta 
          Jl. Falatehan I No. 221-22 Blok M, Jakarta 

2. Peserta adalah pegawai fungsional non-Widyaiswara dan/atau staf pelaksana pada 
Pusdiklat dan Balai Diklat Keagamaan dengan status kepegawaian diutamakan ASN;  

3. Peserta dalam keadaan sehat jasmani dan rohani, tidak sedang dalam konfirmasi 
atau suspek Covid-19, serta tidak memiliki gejala Covid-19 seperti demam, batuk, 
dan sakit tenggorokan yang dibuktikan dengan surat keterangan sehat dari dokter 
dan keterangan swab antigen/PCR dengan hasil NEGATIVE. Bagi peserta wanita, 
tidak dalam keadaan hamil; 

4. Peserta wajib mematuhi protokol keselamatan Covid-19 selama mengikuti pelatihan: 
memakai masker, menjaga jarak, mencuci tangan dengan sabun atau menggunakan 
hand sanitizer;  

5. Pusdiklat dan Balai Diklat Keagamaan yang tidak menugaskan calon peserta atau 
peserta berhalangan mengikuti, tidak dapat diganti/dialihkan. Pengalihan peserta 
sepenuhnya menjadi kewenangan panitia; 

6. Untuk tertib administrasi dimohon pengiriman peserta sesuai dengan penjatahan 
yang telah ditetapkan. Calon peserta yang tidak sesuai penjatahan dan tidak 
memenuhi persyaratan sesuai ketentuan, akan ditolak; 
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7.  Peserta mendapat uang harian, penggantian transport darat sesuai pengeluaran (at cost)  
namun tidak melebihi standar biaya sesuai Peraturan Menteri Keuangan Nomor 
119/PMK.02/2020 tentang Standar Biaya Masukan Tahun Anggaran 2021. Untuk peserta 
yang berasal dari luar kota wajib menyerahkan bukti perjalanan seperti tiket, struk toll dan 
bensin, kuitansi, atau bukti pengeluaran lainnya yang sah; 

8.  Surat tugas mencantumkan data dan nomor kontak calon peserta dan dikirim paling 
lambat tanggal 09 November 2021. 

9. Untuk Informasi dan Komunikasi dapat menghubungi Sdr. Sugiyanto, Nomor HP: 
085693387781; 

Atas bantuan dan kerja sama Saudara, kami ucapkan terima kasih. 
 
 

a.n. Kepala Badan Litbang dan Diklat, 
Kepala Pusdiklat Tenaga Teknis  
Pendidikan dan Keagamaan, 
 
^ 
 
Imam Safe’i 

 
Tembusan. 
1. Kepala Badan Litbang dan Diklat Kementerian Agama; 
2. Direktur GTK Madrasah Direktorat Jenderal Pendidikan Islam. 
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Lampiran Surat 

Nomor  : B-  1841  /P.V.3/KP.02.2/11/2021 

Tanggal : 4 November 2021 
 
 

ALOKASI PESERTA  
PELATIHAN PENGUATAN KAPASITAS PEGAWAI PUSDIKLAT DAN BALAI DIKLAT 

 

No. UNIT KERJA JUMLAH ALOKASI 

1 
Pusdiklat Tenaga Teknis Pendidikan dan 
Keagamaan 

15 orang 

2 Pusdiklat Tenaga Administrasi 4 orang 

3 BDK Aceh  1 orang 

4 BDK Medan 1 orang 

5 BDK Padang 1 orang 

6 BDK Palembang 1 orang 

7 BDK Jakarta 4 orang 

8 BDK Bandung 3 orang 

9 BDK Semarang 2 orang 

10 BDK Surabaya 2 orang 

11 BDK Denpasar 1 orang 

12 BDK Banjarmasin 1 orang 

13 BDK Makassar 1 orang 

14 BDK Manado 1 orang 

15 BDK Ambon 1 orang 

16 BDK Papua 1 orang 

JUMLAH 40 orang 
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